
 

 

 
CONVOCATORIA PARA PROVEER UN CARGO 

 
TIPO:      ABIERTA 
CARGO: Auxiliar de medios audiovisuales.  
SUPERIOR INMEDIATO:  Directora Académica  
DEDICACION:  Tiempo completo    
HORARIO: lunes a viernes de 2:00pm a 10:00pm 
 Sábado de 7:00am a 12:00  
SALARIO: $1.797.300.oo   
    
PERFIL BÁSICO 
 

OBJETIVOS DEL CARGO 
• Contribuir a la logística de los programas académicos para el buen 

desarrollo e inicio a tiempo de las clases. 
• Prestar apoyo a cualquiera de las áreas de la Universidad donde sea 

requerido el servicio de ayudas audiovisuales. 
• Manejo de logística de eventos en los auditorios de la Universidad 

FORMACIÓN ACADÉMICA Y CONOCIMIENTOS 
Acreditar título de Bachiller o técnico o tecnólogo en temas afines al desarrollo 
del cargo. 



 

 

 
CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES 

• Excelentes relaciones interpersonales, responsable y con habilidades de 
liderazgo.  

• Habilidades comunicativas: escuchar, hablar, leer y escribir.  
• Trabajo en equipo.  
• Ser Pro-activo.  
• Excelente actitud de servicio 

EXPERIENCIA 
En manejo de equipos de computo, sonido y video beem.  
CARACTERISTICAS ESPECIALES DEL CARGO: 

• Excelente actitud de servicio. 

CARACTERÍSTICAS RELEVANTES 

• Habilidades comunicativas 

• Dispobilidad de tiempo para el servicio. 
FUNCIONES DEL CARGO 
Préstamo de Vídeo Beam 
-Préstamo de portátiles 
-Préstamo de sonido 
-Apertura y Cierre de salones de clase 
-Apertura y cierre de salas audiovisuales 
-Manejo de logística de Eventos en Auditorio tanto de la universidad como para 
personal externo. 
-Prestar apoyo técnico cuando haya alguna novedad en alguna clase o evento 
(que tanto el Video Beam como el portátil funcionen bien, sonido, silletería, etc.) 
-Entrega de kit (marcadores y borradores) a los docentes al inicio de 
cada semestre. 
-Prestar apoyo logístico en cualquier área de la universidad donde sea 
requerido el servicio de audiovisuales. 
-Apoyar las inducciones de inicio de semestre para los estudiantes nuevos. 
-Dar a conocer las novedades sobre el estado de la planta física y elementos 
utilizados para las clases como mesas, silla, salones, tableros, ventiladores, 
aires acondicionados, etc.; para que estos sean revisados, reparados o se les 
realice el respectivo mantenimiento. 
 

 



 

 

CONDICIONES DE LA CONTRATACIÓN: 
Contrato laboral a termino fijo  

RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS: 

Las inscripciones y documentos se radicarán hasta el miércoles 23 de enero de 
2024, únicamente en la recepción de la Universidad Piloto de Colombia Seccional 
del Alto Magdalena, Carrera 19 No. 17-33 con Sandra Urrego. 
Solo se tendrán en cuenta las hojas de vida con documentos completos.  
 
DOCUMENTOS, REQUISITOS Y TRÁMITE:  
 
1. Hoja de vida actualizada.  
2. Copia de soportes académicos. 
3. Referencias Laborales de los dos últimos empleos.  
4. Presentarse a la cita para entrevista. 
5. Presentarse a la cita para pruebas y entrevista psicotécnicas en RRHH. 

 
 
 
PRESENTACIÓN DE RESULTADOS 
 
(26 de enero de 2024) 
 
 
 
 
 
LUZ AMPARO VARGAS SÁNCHEZ 
Directora Administrativa y Financiera  
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