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Autorizacion para el tratamiento de datos personales

Mediante su postulacion a laconvocariade emplen, aceptay autoriza de manera libre, previa y voluntaria
la recoleccion y tratamiento de los mismos a la Universidad Piloto de Colombia, conforme a la Politica
General de Tratamiento de la Informacion, disponible en: wanw.unipiloto.edu.co, asi mismo entiende que
estos datos seran objeto de recoleccidn, almacenamiento, uso, circulacion y/o supresian. La finalidad es
exclusivamente para participaren los procesos de seleccion de personal yv/o vinculacian laboral con la
Universidad, que incluye, pero no se limita a: entrevistas, formatos, analisis, encuestas, verificacion de
informacian y establecer contacto. Todo esto en cumplimiento de las actividades y funciones propias
como institucién de educacion superior. Igualmente, tiene derecho a conocer, actualizar, rectificar,
suprimir vy revocar la asutorizacion de sus datos, envieando la sclicitud al correo:
pprotecciondatos@unipiloto.edu.co.

CONVOCATORIA PARA PROVEER UN CARGO

TIPO: ABIERTA

CARGO: Auxiliar de medios audiovisuales.

SUPERIOR INMEDIATO: Directora Académica

DEDICACION: Tiempo completo

HORARIO: lunes a viernes de 2:00pm a 10:00pm
Sabado de 7:00am a 12:00

SALARIO: $1.797.300.00

PERFIL BASICO

OBJETIVOS DEL CARGO

e Contribuir a la logistica de los programas académicos para el buen
desarrollo e inicio a tiempo de las clases.

« Prestar apoyo a cualquiera de las areas de la Universidad donde sea
requerido el servicio de ayudas audiovisuales.

« Manejo de logistica de eventos en los auditorios de la Universidad

FORMACION ACADEMICA Y CONOCIMIENTOS

Acreditar titulo de Bachiller o técnico o tecndlogo en temas afines al desarrollo
del cargo.
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CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES
o Excelentes relaciones interpersonales, responsable y con habilidades de
liderazgo.
Habilidades comunicativas: escuchar, hablar, leer y escribir.
Trabajo en equipo.
Ser Pro-activo.
Excelente actitud de servicio

EXPERIENCIA
En manejo de equipos de computo, sonido y video beem.

CARACTERISTICAS ESPECIALES DEL CARGO:

e Excelente actitud de servicio.
CARACTERISTICAS RELEVANTES

e Habilidades comunicativas
e Dispobilidad de tiempo para el servicio.

FUNCIONES DEL CARGO

Préstamo de Video Beam

-Préstamo de portatiles

-Préstamo de sonido

-Apertura y Cierre de salones de clase

-Apertura y cierre de salas audiovisuales

-Manejo de logistica de Eventos en Auditorio tanto de la universidad como para
personal externo.

-Prestar apoyo técnico cuando haya alguna novedad en alguna clase o evento
(que tanto el Video Beam como el portatil funcionen bien, sonido, silleteria, etc.)
-Entrega de kit (marcadores y borradores) a los docentes al inicio de

cada semestre.

-Prestar apoyo logistico en cualquier area de la universidad donde sea
requerido el servicio de audiovisuales.

-Apoyar las inducciones de inicio de semestre para los estudiantes nuevos.
-Dar a conocer las novedades sobre el estado de la planta fisica y elementos
utilizados para las clases como mesas, silla, salones, tableros, ventiladores,
aires acondicionados, etc.; para que estos sean revisados, reparados o se les
realice el respectivo mantenimiento.
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CONDICIONES DE LA CONTRATACION:
Contrato laboral a termino fijo

RECEPCION DE DOCUMENTOS:

Las inscripciones y documentos se radicaran hasta el miércoles 23 de enero de
2024, unicamente en la recepcion de la Universidad Piloto de Colombia Seccional
del Alto Magdalena, Carrera 19 No. 17-33 con Sandra Urrego.

Solo se tendran en cuenta las hojas de vida con documentos completos.

DOCUMENTOS, REQUISITOS Y TRAMITE:

Hoja de vida actualizada.

Copia de soportes académicos.

Referencias Laborales de los dos ultimos empleos.

Presentarse a la cita para entrevista.

Presentarse a la cita para pruebas y entrevista psicotécnicas en RRHH.

abhwbn~

PRESENTACION DE RESULTADOS

(26 de enero de 2024)

LUZ AMPARO VARGAS SANCHEZ
Directora Administrativa y Financiera
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