CONVOCATORIA U; Piloto

18 de junio de 2026

La Universidad Piloto de Colombia Seccional del Alto

eccional del Alto Magdalena

Magdalena te invita a participar en el proceso de

convocatoria

Cargo a proveer: Aucxiliar de Mercadeo

Salario: $1.750.905
Tipo de contrato: Contrato Laboral a término fijo
PERFIL

Tecndlogo en mercadeo, administracién de empresas, comunicacion, ventas o afines

Formacién complementaria en servicio al cliente externo e interno.

Habilidades ofimdticas.

Conocimiento en sistemas de informacion.

Experiencia laboral de 2 afios 0 mas en cargos similares preferiblemente en Instituciones de Educacién Superior

PROPOSITO DEL CARGO

Apoyar la ejecucion de las estrategias de promocidn, relacionamiento y captacion de estudiantes en Girardot y la regién, mediante
la atencion a aspirantes, el seguimiento comercial, la actualizacién de bases de datos, el apoyo logistico en euentos y visitas
institucionales, y La gestion de actividades del drea, contribuyendo al fortalecimiento de la matricula y al posicionamiento de la
Universidad.

FUNCIONES:

Apoyar La ejecucién de las estrategias y actividades de promocion institucional orientadas a la captacién de estudiantes.
Realizar seguimiento telefonico, presencial y virtual a prospectos y aspirantes de acuerdo con las directrices del drea.
Mantener actualizada la base de datos de colegios, aspirantes, empresas, entidades piblicas y privadas y demads grupos de
interés.

Registrar en los sistemas institucionales la informacién recolectada en visitas, ferias, eventos y actividades de promocién.
Apoyar la logistica y desarrollo de ferias universitarias, visitas institucionales, jornadas vocacionales y demds eventos de
promocién académica.

Brindar informacién y orientacion a aspirantes sobre programas académicos, procesos de admision y servicios institucionales.
Apoyar La coordinacién y atencién de visitas de colegios, entidades y organigaciones a La Universidad.

Realizar actividades de telemercadeo para Lla promocion de la oferta académica y el seguimiento a prospectos.

Apoyar la distribucion y control del material publicitario requerido para las actividades de mercadeo.

Elaborar reportes e informes de gestion relacionados con Las actividades desarrolladas y el seguimiento a aspirantes.
Gestionar y atender oportunamente las solicitudes realizadas al drea de Posicionamiento y Mercadeo.

Mantener organizada y actualizada la documentacion fisica y digital del drea.

Apoyar Las actividades de divulgacién institucional en medios digitales y canales de comunicacién autorigados.

RECEPCION DE DOCUMENTOS:
Las hojas de vida se recibirdn Gnicamente hasta las 18:00 horas del 22 de junio de 2026 en el correo: talentohumano-
sam@unipiloto.edu.co especificando en el asunto nombre del cargo al que aspira.
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