Solicitud de Cancelacion
de Cursos Y de Semestre




Tenga en cuenta para ingresar a Celta (por ejemplo):

Usuario: laura-diag

Contrasena: dia de nacimiento en dos digitos, primer
nombre en mayulscula, mes de nacimiento en dos
digitos o la que usted haya establecido.

Fecha de nacimiento: 02/junio
Nombre: Laura Maria Diag
Contrasena: 02LAURAQ6

Nota: si presenta problemas para acceder a Celta in-
grese a través de: https://cronos.unipiloto.edu.co/
0 escriba a citius@unipiloto.edu.co



1. Ingresar al Portal Académico
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2. Ingresar al Menu de Servicios

Haga Click en:
« MenU de servicios
« Solicitud de Servicios

1- Inicio > Meni de Servicio

Informacion Personal Alumnos | Meni de Servicio

Solicitud de servicio Ver status de solicitud de
servicio



3. Seleccionar el Servicio

Elija:

« En Categoria: Solicitudes a Programa Académico.

« En Servicio: EL servicio a solicitar: Cancelacion de cursos

o cancelacion de semestre.
+ Haga clic en Continuar.

Informacion Personal Alumnos Menu de Servicio

Solicitud de servicio

(4 Inicio = Menu de Servicio > Solicitud de servicios

# indica campo requerido

Categoria: %

Solicitudes a Programa Académico v

4. Registre el NCR y Motivos de Cancelacion

Por ejemplo:

+ Codigo de materia: (letras que identifican el curso) AH.

« Codigo Curso: (nimeros del cddigo) 00021

* NoNRC: 20438

 Razon de cancelacion: Seleccione un motivo de cancelacion.

» Comentarios: Agregue un comentario si desea ampliar los motivos
de cancelacion.

* Guarde los cambios

Informacién Personal Alumnos Ment de Servicio
Detalle de solicitud de servicio
Q- Inicio > Detalle de solicitud de servicio

# indica campo requerido

Servicio: Cancelacién de Cursos - Disefic de Espacios y Escenario
Descripcion de Servicio:

Fecha de Entrega Estimada: Mov 12, 2020

Numero de Copias: % I:l

Codigo Materia: %

Codigo Curso: %

No. NRC: % 20438

Seleccione una razon por la cual cancela el curso: % | Condicion Laboral vl

Comentarios al servicio: Solicito cancelar el curso, pues mi horario de trabajo no me

permitid cumplir con las actividades del curso.|

[ Guoriar 1 Arvior |



5. Consulta Estado de Solicitud

Ingresando a “Ver estatus de solicitud de servicio”
puede consultar el estado de la misma.

@ | Inicio > Meni de Servicio

lafoonaciinBorsonak ‘ Gl | Mend de Servicio

Solicitud de servicio Ver status de solicitud de
servicio

Servicios Solicitados

Nimero de Servicio  Fecha de Entrega Estimada  Fecha de Captura  Servicio

Fecha de Entrega  Status
56964 Nov 12, 2020 Nov 08, 2020

Cancelacién de Cursos - Disefio de Espacios y Escenario Mov 09, 2020 Aprobade
Nuevo Solicitar un nuevo Servicio

Cancelacion de Semestre

1. Solicitud del Servicio de Cancelacion
de Semestre

Seleccione Lla Opcion: Cancelacion del Semestre.

Informacién Personal Alumnos

Solicitud de servicio

Ment de Servicio

Inicio > Men( de Servicio > Solicitud de servicios

# indica campo requerido

Categoria: % | Solicitudes a Programa Académico




2. Seleccione el Motiuo de Cancelacion
«  Seleccione una ragén de cancelacion.

« En comentarios amplié la informacion que justifique la

solicitud de cancelacion.

= Inicio > Detalle de solicitud de servicio

* indica campo requerido

Servicio: Cancelacion del Semestre - Disefio de Espacios y Escenario
Descripcion de Servicio:

Fecha de Entrega Estimada: Nov 12, 2020

Nuamero de Copias: %

Seleccione una razon por la cual cancela el semestre: % ‘ Cambio Residencia Giudad-Pais v
COMENTARIO DE LA INSTITUCION AREA ACADEMICA:

COMENTARIO DE LA INSTITUCION AREA TESORERIA:

‘Comentarios al servicio:

Solicito cancelacién del semestre, porgue voy a
trasladarme a vivir a otra ciudad.|

3. Consulta Estado de Solicitud

Ingresando a “Ver estatus de solicitud de servicio”

puede consultar el estado de la misma.

(- Inicio > Meni de Servicio

Informacién Personal | Alumnos. Menii de Servicio

Solicitud de servicio Ver status de solicitud de
servicio

Servicios Solicitados

Niamero de Servicio  Fecha de Entrega Estimada  Fecha de Captura  Servicio

56962 Nov 12, 2020 Nov 09, 2020 Cancelacion del Semestre - Disefio de Espacios y Escenario

Fecha de Entrega  Status

Nov 09, 2020

Aprobado



